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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jSich predpist (ddle jen ,zdkon o svobodném piistupu k informacim®), vydavam
jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly
a na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona o svobodném pfistupu
k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinnym subjektem k poskytovani
informaci v rozsahu jeji rozhodovaci cinnosti o pravech, pravem chranénych zajmech
nebo povinnostech fyzickych osob v oblasti vetejné spravy.

1. Zadatel
Zadatelem muize byt fyzicka &i pravnicka osoba, kterd z4da o informaci, bez ohledu na dtivod svého
z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Skola poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci se rozumi jakykoli obsah nebo jeho cast v jakékoliv podobé, zaznamenany
na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zaznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového obrazového nebo audiovizuélniho.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vZzdy znovu vyhleddna a ziskéana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zdpis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici
veiejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

Doprovodnou informaci je takovd informace, kterad uzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim piivodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dobé, po kterou diivod odepteni
trva a kdy bude znovu ptfezkouman a dalSich dulezitych rysech).



3. Poskytované informace
3.1 Zvetejnéni informaci
Reditel Skoly zvetejni v sidle Skoly na vetejné ptistupném misté nasledujici informace:

informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,

vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly,

jméno a piijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéfeného
piijiménim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznamenti,

udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhité a kde 1ze odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

prehled nejdilezitéjSich predpist, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své plisobnosti fidi
a misto a ¢as, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti,

sazebnik thrad za poskytovani informaci,

vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok.

Reditel $koly mize zveiejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a mize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
potizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci
Skola zvetejiiuje informace témito zplisoby:

na ufedni desce Skoly,

v kancelafi Skoly,

prostiednictvim osobniho jednéani se zdkonnymi zastupci (tfidni schiizky),
na internetovych strankach skoly,

prostiednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k ndbozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivote, rodinnych pfislusnicich
a majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s piedchozim
pisemnym souhlasem dotené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukldda, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudi nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci,
kterd vznikla pfi piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze tfeditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.



Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pfed zneuZzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakt a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym ptistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né
nemaji zékonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.
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6. VyrFizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidéa povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné¢ (osobné Ci telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace, mize feditel
misto pozadované informace sd¢lit jen tdaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V ptipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v piipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost

Ustni zadost 1ze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyrodni zpravé feditele skoly)
se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urcena
Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez
dalsiho odloZi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovdna
prilis obecné, teditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérend osoba
o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, zadost se odlozi a odlozeni zZadosti
a jeho divod sdéli do tii dnii Zadateli. Reditel Skoly neméd za povinnost postoupit zadost
pfislusnému organu.

Reditel poskytne zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnii ode dne doruceni Zadosti, piipadné
ode dne upfesnéni zadosti. O formé¢, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhtitu 15 dni mutze teditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich divoda:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.



Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud teditel skoly odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnd, piipadné v fadn€ prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni
veci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisii,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob¢ podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola piipustné
informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zpriva

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladii spojenych s vyhleddvanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli
na jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady naklada. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce zaka, ktefi pozaduji informace o Skole (vzd€lavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchézejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A4 oboustranné 3,00




2. Tisk A4 Cernobilé 3,00

A4 barevné 10,00
3. Kopirovéani na nosice Flash disk 20,00

CD 50,00
4. Telekomunika¢ni poplatky Dle platnych tarifli
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifa
6. Nabhlizeni do spist a vnitinich Bezplatné

dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirdny v kancelati §koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena uhrada
poplatku. V odiivodnénych pripadech lze podminit vydani informace zaplacenim thrady
nebo zalohy. Uhrada nakladi je pfijmem Skoly.



9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Waldorfska zakladni skola Jasan z.s.
Podrevnicka 405
763 11 Zelechovice nad Drevnici
V Zelechovicich nad D¥evnici dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Cj:  /20.

Vvzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhité do 30 dnt od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zékona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

teditel skoly
titul, jméno, ptijmeni



10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Waldorfska zakladni skola Jasan z.s.
Podrevnicka 405
763 11 Zelechovice nad Dievnici
V Zelechovicich nad Dievnici dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Ci: 0.

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana,
(nebo je formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zdkonné lhité do sedmi dnit od podéani zadosti
vyzvan, abyste zadost upiesnil. Protoze jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnuti muzete podat odvolani prostiednictvim zékladni Skoly ke

Krajskému uradu Zlinského kraje do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditel skoly



11. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgédnem Skoly povéten: feditel
Skoly, pokud nepovéti jiného zaméstnance Skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

Ing. Miroslav Palicka
feditel Skoly



Dodatek ¢. 1 Zmény k 1.9.2024
Sidlo a misto vzdélavani: Nad Ov¢irnou V 1778/11, Zlin 760 01
9. Vyzva k doplnéni Zadosti
Waldorfska zakladni skola Jasan z.s.
Nad Ovcirnou V 1778/11
760 01 Zlin
Ve Zlin¢€ dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Ci: 0.

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu
k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zdddm
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1hiité¢ do 30 dnli od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni



10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Waldorfska zakladni skola Jasan z.s.
Nad Ovcirnou V 1778/11
760 01 Zlin
Ve Zlin¢ dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Cj:  /20.

Odmitnuti poskytnuti informace

VéazZena pani (vaZeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zadkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.
Odivodnéni:
Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana,
(nebo je formulovana piili§ obecné). Byl jste v zdkonné lhlté¢ do sedmi dnti od podani zadosti
vyzvan, abyste zZadost upfesnil. Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.
Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miizete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly ke

Krajskému uradu Zlinského kraje do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly
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Dodatek €. 1 schvalil feditel skoly dne 1.9.2024.

Ing. Miroslav Palicka
Reditel
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